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Міністерство освіти і науки України

НАВЧАЛЬНО-МЕТОДИЧНИЙ ЦЕНТР

ПРОФЕСІЙНО-ТЕХНІЧНОЇ ОСВІТИ У СУМСЬКІЙ ОБЛАСТІ
НАКАЗ
23.09.2015


 
          м. Суми


                  №23-ОД
	Про затвердження Положення про Регіональний інформаційний

центр професійно-технічної освіти


Відповідно до Статуту Навчально-методичного центру професійно-технічної освіти у Сумській області (нова редакція), з  метою координації діяльності Регіонального інформаційного центру професійно-технічної освіти
НАКАЗУЮ:

1. Затвердити Положення про Регіональний інформаційний центр професійно-технічної освіти Навчально-методичного центру професійно-технічної освіти у Сумській області (додається). 
2. Контроль за виконанням цього наказу залишаю за собою. 

Директор








О.М.Чхайло
	Ю.М.Яковенко                                  
	-заступник директора                         з методичної роботи


	О.В.Кривохижа                                  
	-провідний спеціаліст         юрисконсульт


	
	ЗАТВЕРДЖЕНО

Наказ НМЦ ПТО
у Сумській області

23.09.2015 № 23-ОД


ПОЛОЖЕННЯ 

про Регіональний інформаційний центр професійно-технічної освіти Навчально-методичного центру професійно-технічної освіти 

у Сумській області
1. Загальні положення

1.1. Регіональний інформаційний центр професійно-технічної освіти (далі – Центр) створено при Навчально-методичному центрі професійно-технічної освіти у Сумській області (далі – НМЦ ПТО). 

1.2. Координацію діяльності Центру здійснює заступник директора НМЦ ПТО з методичної роботи.
1.3. У своїй діяльності Центр керується Конституцією України, законами України «Про освіту», «Про професійно-технічну освіту», актами Міністерства освіти і науки України, іншими нормативно-правовими актами, Статутом НМЦ ПТО та цим Положенням.

2. Мета та основні напрями діяльності Центру

2.1. Основною метою діяльності Центру є забезпечення професійно-технічних навчальних закладів Сумської області (далі – ПТНЗ) ефективними засобами інформаційної підтримки для прийняття оперативних управлінських рішень.

2.2. Основні напрями діяльності Центру:

1) координаційний;

2) діагностичний;

3) аналітичний.
Координаційний: залучення працівників ПТНЗ до розробки методик здійснення моніторингу, їх проведення та аналізу.

Діагностичний: розробка методик проведення моніторингу, досліджень якості освіти, їх проведення; збір інформації. Надання консультацій працівникам ПТНЗ щодо проведення моніторингу, досліджень, спостережень, їх аналізу.

Аналітичний: проведення аналізу отриманих результатів моніторингу, досліджень, спостережень, зібраної інформації.
3. Функції Центру

3.1. Збір, обробка, використання та зберігання статистичної інформації.

3.2. Проведення аналізу отриманих результатів моніторингу, досліджень тощо.

3.3. Розробка пропозицій і рекомендацій щодо досліджуваних проблем у відповідності до запитів користувачів.

3.4. Підготовка моніторингових, аналітичних матеріалів, рекомендацій.

3.5. Проведення заходів із підвищення кваліфікації працівників ПТНЗ щодо користування програмним забезпеченням статистичного спостереження.

3.6. Надання консультацій працівникам ПТНЗ щодо проведення моніторингу та статистичних досліджень

3.7. Виготовлення та випуск інформаційно-методичного збірника «Перспектива-Інформ», друкованого видання «Час молодих», довідкових, методичних, інформаційних, аналітичних матеріалів за результатами діяльності (аналітичні довідки, статистичні та моніторингові звіти, прес-релізи, інформаційні довідники, методичні рекомендації щодо проведення досліджень, публікації за результатами конференцій, круглих столів, методичних семінарів тощо).

3.8. Вивчення, узагальнення та розповсюдження передового досвіду роботи бібліотекарів ПТНЗ.
3.9. Здійснення розподілу літератури і підручників у ПТНЗ та НМЦ ПТО згідно з рознарядкою.
3.10. Координація діяльності з забезпечення ПТНЗ області підручниками із загальноосвітніх та спеціальних предметів.
3.11. Контроль передплати періодичних видань ПТНЗ на рік, ведення бібліотечної справи, формування і збереження бібліотечних фондів, якість бібліотечного обслуговування з метою задоволення культурних потреб учнів та працівників ПТНЗ, збагачення їх духовного потенціалу.
3.12. Організація і проведення консультаційних, методичних, інформаційних заходів, семінарів, нарад, презентацій друкованої продукції на сайті НМЦ ПТО.

3.13. Розміщення презентаційних матеріалів про діяльність Центру на сайті НМЦ ПТО.

4. Структура Центру

4.1 Структура та чисельність працівників Центру визначається директором НМЦ ПТО. 
Директор 








О.М.Чхайло
Смирнова






