Паспорт бібліотеки 
ДПТНЗ «Конотопське вище професійне училище»
Директор закладу освіти …..
І. Загальні відомості
1.1 Завідувач бібліотеки ……ПІБ
1.2 Місце знаходження бібліотеки (адреса)
1.3 Контактний телефон
1.4 Електронна пошта бібліотеки
1.5 Web-сторінка бібліотеки
ІІ. Матеріально-технічні умови діяльності бібліотеки
2.1 Загальна площа бібліотеки
2.2 Абонемент
2.3 Читальний зал
2.4 Наявність книгосховища для навчального фонду
2.5 Оргтехніка
2.6 Вихід в Інтернет
ІІІ. Основні показники діяльності бібліотеки
3.1 Загальний бібліотечний фонд
3.2 Загальна кількість підручників з предметів загальноосвітньої підготовки / заг. відсоток забезпечення
10 клас -…11 клас - … Разом …к-ть/%
3.3 Загальна кількість підручників з предметів професійної підготовки: кількість підручників/ відсоток забезпечення
За напрямками підготовки: кількість підручників/ відсоток забезпечення
3.4 Науково-методична, педагогічна - ….
3.5 Художня література
3.6 Довідкова література, словники
3.7 Брошури
3.8 Періодичні видання
ІV. Робота з користувачами
4.1 Загальна кількість користувачів (станом на …дата)
4.1.1 Учні
4.1.2 Працівники
4.1.3 Населення мікрорайону
4.2 Загальна кількість відвідувань
4.3 Книговидача
V. Інформаційна робота
5.1 Дні інформації, бібліотечно-бібліографічні уроки, огляди літератури, екскурсії тощо
5.2 Інші заходи – презентації, конференції, усні журнали, години повідомлення
5.3 Виставкова діяльність – «Україна – єдина країна, «Сумщина рідна моя», «На допомогу молодому майстру виробничого навчання» та інші
VІ. Каталоги та картотеки
6.1 алфавітний каталог – 1; систематичний каталог – 1; 
систематична картотека статей – 1; краєзнавча картотека – 1;
 картотека «На допомогу викладачу» - 1;
 картотека підручників – 2.
Інвентарних книг – 12, сумарних книг – 2.
Тематичних папок – 25; інформаційних списків – 15.

