                                                                                                                                    "Затверджено"
                                                                                                                                         заст.директора з НВР 
                                                                                                                                         __ ____ О.П. Білецька 


План
роботи бібліотеки 
ДПТНЗ 
«Свеський професійний аграрний ліцей» 
у  2019-2020 н/р.
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МУЛЬТИСЕРВІСНИЙ ЦЕНТР

[bookmark: _GoBack]                                                  Бібліотекар Л.В.Шкарапута
                                   ООН оголосило: 

2019 – Міжнародним роком помірності; 
2019 – Міжнародним роком корінних народів; 
2019 – Міжнародним роком періодичної системи Менделєєва; 
2011–2020 рр. – Десятиріччям дій із забезпечення безпеки дорожнього руху; 
2011-2020 рр. – Десятиріччям біорізноманітності; 
2013–2022 рр. – Міжнародним десятиріччям зближення культур; 
2014–2023 рр. – Десятиріччям стійкої енергетики для всіх; 
2016–2025 рр. – Десятиріччям дій Організації Об’єднаних Націй з проблем харчування. 

                                           ЄС оголосив: 

м. Осло (Норвегія) – «зеленою» столицею Європи; 
м. Матера (Італія) і м. Пловдив (Болгарія) – культурними столицями Європи; 
м. Нови Сад (Сербія) – молодіжною столицею Європи 

                                           ЮНЕСКО оголосило: 

м. Шарджа (ОАЕ) – Всесвітньою столицею книги – 2019 

                                      Президент України оголосив: 

2019 – Роком Китаю в Україні 
2018–2027 рр. – Десятиріччям української мови.

[image: ]
  І. ПРІОРИТЕТНІ НАПРЯМКИ ДІЯЛЬНОСТІ БІБЛІОТЕКИ У 2019-2020 н/р.
Сьогодення вимагає від бібліотек ПТНЗ наповнення їх роботи новим змістом, відокремлює нові напрямки функціонування: 
- підвищення інформаційної, освітньої, культурологічної, пізнавальної, інтелектуальної функції, які включають найповніше інформаційне забезпечення навчально-виховного та навчально- виробничого процесу;
- надання системної, цілеспрямованої допомоги здобувачам освіти в опануванні ними знань з основних наук;
- забезпечення реалізації таких принципів функціонування бібліотеки, як пріоритет читацьких інтересів;
- підвищення бібліотечної культури засобами бібліотечно - бібліографічних знань;
- координація дій бібліотеки  з учнями, педпрацівниками щодо популяризації книги, задоволення інформаційних потреб ;
- систематична робота зі збереження, поповнення книжкового фонду, медіатеки;
Система обслуговування користувачів охоплює як інноваційні так і традиційні бібліотечні функції:
- інформування про бібліотеку і її послуги, віртуальні виставки через сайт, блог бібліотекаря;
- доступ до електронної бібліотеки як основного бібліографічного ресурсу;
- довідково-бібліографічне обслуговування користувачів.
У своїй роботі бібліотека буде керуватися Конституцією України, законами України «Про освіту», «Про професійно-технічну освіту», «Про бібліотеки і бібліотечну справу», Типовим положенням «Про бібліотеку ПТНЗ», Постановою Кабміну «Про впровадження УДК», «Концепцією якісних змін бібліотек задля забезпечення сталого розвитку України (до 2025року)» інструкцією про порядок доставки, комплектування та облік навчальної літератури, іншими чинними нормативно-правовими документами .
Головна виховна мета: впровадження інноваційних методик організації виховної роботи з учнівською молоддю в закладі освіти.
Завдання: забезпечити гармонійний розвиток особистості в умовах сучасного закладу.

ІІ. ОСНОВНІ ПОКАЗНИКИ РОБОТИ БІБЛІОТЕКИ
	№
з/п
	

Основні показники роботи

	Виконано в минулому році 
(2018-2019)
	План на поточний рік (2019-2020)
	Виконано в поточному році

	1.

	 Кількість читачів усього, з них:

·    учнів
1. педагогічних працівників 
1. обслуговуючий персонал
·   інші
	238

168
32   
25  
        13
	250

170
32
25
      23
	







	2.
	Книговидача:
	    4500
	5000
	

	
	- підручників
	    1415
	1500
	

	
	- художньої л-ри
	     1165
	1500
	

	
	- галузевої л-ри
	    633
	1000
	

	
	- періодики
	     1287
	1000
	

	3.
	
	Відвідуваність	
Cер. показник по обслуговуванню користувачів:    
сер. кількість відвідувань за день сер. кількість виданих книг за день сер. кількість виданих книг 	
на одного користувача в рік 
(роб. дні 234)
	
3845


16

15

13
	
4200


18

18

20
	

	4.
	Кількість масових заходів:
	40
	      34
	

	
	· книжкові виставки, перегляди, прем'єри
	20
	18
	

	
	· бесіди,вікторини,ігри
	         10
	      6
	

	
	· бібліографічні огляди
	         4
	3
	

	
	· бібліотечні уроки
	2
	2
	

	
	· складання рекомендаційних списків
	
         2
	
       1

	

	
	· публікації
	4
	2
	

	
	· інші (тематичні масові заходи)
	6
	2
	

	5.
	 Книжковий фонд з них:
- підручники
- професійна підготовка
- загальноосвітня підготовка 
- художня література
- педагогічна, методична 
- довідкова література
- галузева література(методична)
- періодичні видання
	12894
3475 прим.
3167 прим.
308 прим.
5782
     439
    289
2909
6 назв
	14000








8 назв
	











	6.
	Рух фонду:
Надходження та комплектування
Списання літератури
	
   700
    383
	
1000
100
	



	7.
	Довідково-бібліографічна робота:
· довідки адресні
· довідки тематичні
	
42
37
	
40
     40

	





ІІІ. ВИРОБНИЧА ДІЯЛЬНІСТЬ. БІБЛІОТЕЧНЕ ОБСЛУГОВУВАННЯ КОРИСТУВАЧІВ                          3.1. ЗАХОДИ ПО ПОПУЛЯРИЗАЦІЇ КНИГИ

	
Форми роботи
	
Назва та зміст заходу
	Термін
виконання
	Відмітки про виконання

	


Дні бібліотеки 
в ліцеї

«Сила - в знаннях!

Знання - в книгах!

Книги  - в бібліотеці»
	· Анкетування нових читачів;
· запис і перереєстрація користувачів, читачів;
· видача підручників і посібників;
· екскурс музейним простором бібліотеки;
· популяризація публікації
 «Бібліопам’ятка учневі з правил користування бібліотекою»
·  літературний дрес-код
· експрес –знайомство "Зручне читання: гаджети для книголюбів" 
· брендбук «Люби рідне – читай українське!»
· бібліопазл «Три Д : для дому, для душі, для дозвілля»
· Он-лайн -вікторина «Літературні омоніми»
·   БібліоКрос «Найнезвичайніші бібліотеки світу»
	

24.09-30.09.2019р.
 (учні груп І курсу )

(усім відвідувачам)

різні гр.чит.


групи учнів І-ІІІ курсів
· 
· 
· // -
	

	





Книжкові виставки
	«Ми вільні духом й серцем незалежні!»
«У мові моїй краса і неповторність»
«В книжковій пам’яті миттєвості війни»
«Метаморфози кохання»
«Україна - козацька мати»
«Воістину небесна і земна.
І молодую, і в літах тебе прославили в віках»
До національного Шевченківського дня: 
«Душа поетова святая
Живе в святих його речах…»
«Ювілейна планета"(твори-ювіляри року)
« Україна - територія гідності та свободи »
«Соборна мати - Україна одна для всіх, як оберіг!»
	до 23.08.19
до 20.10.19
до 28.10.19
до 14.02.20
жовтень 

12.05.20     День Матері
березень 

до10.10.19
листопад 
січень 
	

	

Перегляд літератури,
виставки-інсталяції 
	 «З книгою в професію»
«Правничий компас молоді»
«Cвіча плакала в скорботі…»
«Журнальна мозаїка»
«На варті наших душ Небесна сотня »
«Сам собі репетитор» (до ЗНО - 2020) 
«Чорнобиль: трагедія, подвиг, історія»
«Великий піст: історія,традиції, харчування»
«Українці у Другій світовій війні: життя і доля»
«Весна-красна розцвітає, про Великдень сповіщає»
	вересень 
жовтень 
листопад 
червень 
  грудень 
березень 
квітень 
лютий  
травень 
квітень 
	

	
Книжкова тусовка в 
тиждень юнацької книги
«Бібліотека...
Тиша...Мир...
Століття... Історія імен без ліку тут» 

	- до Міжнародного дня книги 
запровадити Акцію «Твори добро-даруй бібліотеці книгу».
ЛітАкцент року (новинки б-ки 2019, 2020р.)
Бібліо-гра «Інтелектуальний експрес»
БібліоКлондайк (приховані скарби бібліотеки)
Бібліотечний ікс-фактор(молодіжне читацьке талант-шоу).
ДоМіжнародного Дня щастя провести Акцію «О, щасливчик!»
Перегляд статей «Пані газета і його величність журнал…» 
	(20 .04.2020-24.04.2020р.) 


21 березня Всесвітній день поезії

20.03.2020р.
	

	
Тематичні полиці
	Український історичний роман 
Довідкова література 
Літературна Сумщина 
Шедеври класичної літератури	
Бібліотерапевтичні рецепти(популярні серії)
	

постійно діючі
	

	

Тематичні  свята
	Бібліо- балаганчик «Модернова свесянка на всі 100»
Бібліо-кабачок  «Веселий та начитаний»
	березень м-ць

квітень м-ць
	

	
Уроки 
	Урок-реквієм «Герої не вмирають»
«Патріотичний челлендж» (урок мужності, зустріч з учасниками АТО-випускниками ліцею) 
	лютий м-ць

грудень м-ць
	

	












Прем’єра книг письменників- ювілярів
 (2019-2020 н.р.) 
	 125 р. від д.н. О.П. Довженка
	10.09.2019
	

	
	155 р. від д.н. П.А.Грабовського
	11.09.2019
	

	
	230 р. від д.н. Джеймс Фенімор Купера
	15.09.2019
	

	
	155 р. від д.н. М.М.Коцюбинського
	17.09.2019
	

	
	90 р. від д.н. Д.Павличка
	28.09.2019
	

	
	115 р. від д.н. М.Бажана
	09.10.2019
	

	
	130р. від д.н. М.О. Драй-Хмари
	10.10.2019
	

	
	205р. від д.н. М.Ю.Лермонтова
	15.10.2019
	

	
	165 р. від д.н. Оскара Уайльда
	16.10.2019
	

	
	165 р. від д.н.. Артюра Рембо
	20.10.2019
	

	
	260р. від д.н. Йоганна Шиллера
	10.11.2019
	

	
	130р. від д.н. Остапа Вишні
	13.10.2019
	

	
	120р. від д.н. Г.М.Косинки
	29.11.2019
	

	
	· 60 р. від д.н. М.В.Матіос
	19.12.2019
	

	
	· 85р. від д.н. В.Симоненка
	09.01.2020
	

	
	· 170р. від д.н. С.Ковалевської
	15.01.2020
	

	
	160 р. від д.н. П.П.Чехова
	30.01.2020
	

	
	130р. від д.н. Б.Пастернака
	10.02.2020
	

	
	100р. від д.н. Г.М.Тютюнника
	23.04.2020
	

	
	100 р. від д.н Д.Г.Білоуса
	24.04.2020
	

	
	· 80 р. від д.н. Й.О.Бродського
	24.05.2020
	

	
	· 100 р. від д.н. І.М.Кожедуба
	08.06.2020
	

	
Бесіди, діалоги,
консультації,
рекомендації, 
диспути,
публікації
	До скорботної дати вшанування жертв Голодомору в Україні «Відлуння крізь століття»        
До Всесвітнього дня боротьби зі СНІДом  «Гіркі сліди солодкого життя»
Діалог-огляд «Молодіжні субкультури»
Бібліодипломат «Журнали і книжки читайте та все знайте».
	До24.11.2019


01грудня 
травень м-ць
квітень м-ць
	

	Вікторини, інтелектуальні ігри, кросворди, конкурси
	Бібліорозгуляй «Новий рік – старі звичаї»

В об’єктиві Я і Книга!
	грудень м-ць

червень м-ць
	


3.2. ІНФОРМАЦІЙНО-БІБЛІОГРАФІЧНА РОБОТА, ІНДИВІДУАЛЬНА РОБОТА З КОРИСТУВАЧАМИ

	
Індивідуальні бесіди
на абонементі 
	·  Права та обов’язки користувача
· «Світ твоїх вподобань, захоплень»
· закріпити вміння учнів працювати з різною інформацією, знаходити її в каталогах, картотеках та мережі Інтернет
	

протягом року


	Бібліографічні огляди
	«Жінка - твоє ім’я оспіване віками»
«Про кохання в книжках ми читаємо»
	березень м-ць
лютий м-ць

	

Дні інформації
	По мірі надходження літератури проводити «Дегустацію  новинок»;
інформувати на лінійках, батьківських зборах, нарадах при директорі, виховних годинах у групах та засіданнях методкомісій.
	
    
щоквартально 


	


Довідково-бібліографічна робота

	Надавати адресні та тематичні
довідки(вести  журнал обліку); 
- ведення тематичної картотеки статей, картотеки підручників, періодики;
-співпраця з бібліотеками селища та району (спільні заходи) МБА; 
- об’єднання груп читачів за інтересами та складання для них рекомендаційних списків;
- створення тематичних та ювілейних буклетів,інформаційних публікацій 
	постійно

постійно




протягом року

	


 Краєзнавча діяльність
(День краєзнавства 
лютий м-ць)

	- Прем’єра  книги   А. Близнюк, Н. Подоляка
 «Почесні громадяни міста Суми»
Бесіда «Знати, любити, берегти (перлини краю)»
Поетичне панно «Творчі акварелі земляків»
До Всесвітнього метеорологічного дня (за
народним календарем – день очищення криниць, джерел) бесіда «Синя криниця»+ презентація брошури «Ой, у нашій криниці, та й добра водиця»
	
лютий м-ць


лютий м-ць
лютий м-ць
лютий м-ць

	
Бібліотечні уроки 
	         «Завжди ваш - тренажер - порадник»
Презентація «Культура читання»
	січень м-ць
        червень м-ць



3. 3. КОМПЛЕКТУВАННЯ
	
	Надходження  літератури через  НМЦ ПТО у Сумській області, через батьківський комітет, спонсорську допомогу, проведення акції 
«Подаруй бібліотеці книгу»)
	

протягом року 

	
Передплата періодичних видань
	«Голос часу»,  «Сумщина», «Інформаційний збірник МОНУ», «Позакласний час», «Педагогічна майстерність», «Профтехосвіта»,
«Профспілкові вісті», фахові видання для викладачів і майстрів в/н. «ШБІЦ- бібліотечна робота» , «Класному керівнику для роботи», «Автодвор», «Освіта»
	
ІІ і І півріччя 
2019-2020 року

	
Вибуття видань 
	Виключати з фонду: зношену, дублетну, навчальну літературу застарілу за програмою до 2011року видання

	один раз на рік 
100 прим.



3.4. РОБОТА З АКТИВОМ
	

	- Сформувати Бібліотечну раду з адміністрації, викладачів, майстрів та учнів.
- Висвітлювати  заходи бібліотечної  діяльності на інформаційних стендах. 
- Інформування  учнів і педколектив про нові находження л-ри
- Ремонтування книг
- Організація  та проведення  ліцейних, бібліотечних заходів
- Повернення книг від користувачів, прострочених за терміном видачі 
- Виготовлення бібліотечних інформаційних флаєрів, буклетів.
- Випуск  газети «Ліцейний ритм»
- Допомога в обробці нової літератури (штемпелювання, шифрування)

	вересень м-ць

постійно

І раз в квартал
 в кінці навч.року  
протягом року


 посеместрово
протягом року





3.5. РОБОТА З ВАЖКОВИХОВУВАНИМИ ПІДЛІТКАМИ, СИРОТАМИ ТА ОБДАРОВАНИМИ УЧНЯМИ
	

	- Залучити складних підлітків, учнів-сиріт до бібліотеки, спілкуватися на абонементі, вести індивідуальні роз’яснення, бесіди: 
«Біле і чорне душі нашої»,
Етична бесіда «Потрібна людина на потрібному місці»,
Перегляд літератури  «Знати мову закону»,
- Залучати обдарованих учнів до участі в бібліотечних заходах, тижнях професій, предметних декадах,  конкурсах технічної творчості, галереї учнівських виробів.
- Організувати конкурс на кращий учнівський поетичний твір 
«Твій БібліоІксФактор»
- Співпрацювати з методичною комісією гуманітарного циклу, класних керівників щодо обговорення кандидатур та представлення учнів на конкурс «Конкурс фахової майстерності» і т.ін.

	     протягом року


вересень м-ць
жовтень м-ць
грудень м-ць
протягом року 

листопад  м-ць

 протягом року

















IV. ОСНОВНІ ЗАХОДИ У СПРИЯННІ, АКТИВІЗАЦІЇ ІНТЕРЕСІВ ЧИТАЧІВ

	№
з/п 
	
Напрямки роботи
	
Форма заходу
	Термін проведення
	Відмітки про виконання

	








1. Громадянська освіта
	Кн.виставки: «Ми вільні духом й серцем незалежні!»,
- Інформ – година «Збережи себе, відверни ДТП»  (до Всесвітнього дня пам’яті жертв дорожніх аварій, 
- організація акції 
«Не будь байдужим»
- Піраміда знань до Всесвітнього дня охорони праці 
«Уникаючи небезпеки»
Перегляд л-ри «Cвіча плакала у скорботі…»
«Соборна мати - Україна одна для всіх, як оберіг!»
Відкрита трибуна «Волонтерство як добра воля нації»
Книжковий розвал «Європейська літературна спадщина»
	серпень 2019


до 17 листопада

до 22.01.20
листопад м-ць 
січень м-ць
до 05.12.2019

травень м-ць
	

	



2. Військово-патріотичне виховання
	Історична експедиція «Крути. Наша слава, наша історія».
Патріотичний радар 
«Україна від А до Я» .
· Брендбук «Люби рідне – читай українське!»
«В книжковій пам’яті миттєвості війни»
«Україна - територія гідності та свободи »
	до 29.01.20

листопад  м-ць
вересень м-ць
травень м-ць
до 21.11.2019
	

	


    3. Моральне виховання
	Правовий всеобуч «Що робити , щоб тебе не принижували»
Виставка – реклама «Великий піст: історія, традиції, харчування»
Виставка-символ «Великодній розмай»
Етичний заряд «Добро починається з тебе»
	січень м-ць
протягом року
лютий 
до 10.04.20 
лютий 

	

	


4. Художньо-естетичне виховання
	Поетичний фреш «Творчі акварелі земляків» 
Година спілкування «Образ жінки в мистецтві»
Бібліодипломат «Журнали і книжки читайте та все знайте».

	квітень
 

березень 
 

квітень
 
	

	

  5.Екологічний всеобуч
	«Хіт-парад природних дивовиж»
Запровадити Акцію «Макулатуринг» під гаслом «Розвивай екокультуру та здавай макулатуру!»
	березень 
квітень 

	

	

6.Родинно-сімейне виховання
	Прем’єра книги «Українські жінки у горнилі модернізації»
Арт-бук 
 Наповни скриню-наповни себе
(віртуальна виставка однієї книги «Скриня. Речі сили» Виницької Ярини)

	

березень

	

	
7.Формування здорового способу життя
	Година порад «П’ять складових здоров’я»

	вересень 
м-ць

	






                          












 V. РОБОТА З ФОНДОМ. ГОСПОДАРСЬКА ДІЯЛЬНІСТЬ

	№
3/п
	
Заходи
	
Термін виконання

	1.
	
Оформлення роздільників у фонді, картотек згідно таблиць УДК.
Внесення змін до сумарного обліку згідно таблиць УДК(розподіл документів за новими індексами)
	
до 20.12.2019

	 2.
	
Провести косметичний ремонт бібліотеки
	
до липня 2020р.

	3.
	Висвітлення роботи бібліотеки на ліцейному сайті, блозі Бібліо@корд
	постійно протягом року

	4.
	Провести інвентаризацію підручників
	до липня  2020р.

	5. 
	Створити два модернізованих робочих місця для користувачів бібліотеки з доступом до Інтернетмережі «Сервіси і ресурси для користувача»
	
до квітня 2020р.


	
	
Раз в місяць організовувати санітарний, а також методичний день



             







                 



























 VI. Підвищення кваліфікації. Самоосвітня діяльність бібліотекаря

	№
з/п
	
Зміст діяльності
	
Форма самоосвіти
	Термін виконання

	1. Теоретична підготовка

	
	
Проблема над якою працює бібліотекар: «Виховання високих моральних якостей у здобувачів освіти на ґрунті загальнолюдських цінностей».

· Брати участь у семінарах-практикумах, вебінарах Навчально-методичного центру професійно-технічної освіти у Сумській області;
· вивчати та застосовувати нові бібліотечні технології.
     
      Систематично аналізувати та впроваджувати в роботу посібники та інструкційні матеріали, що надходять з НМЦ ПТО у Сумській області для підвищення професіоналізму, громадської активності, національної свідомості, готовності до творчої діяльності.
  Поступово впроваджувати і упорядковувати електронну бібліотеку на сайті закладу.
    Передплатити і використовувати в роботі матеріали фахового журналу «ШБІЦ-бібліотечна робота» для підвищення кваліфікаційної спроможності. 
     2.Методична підготовка 
Опрацювання нормативно-правових документів з питань бібліотечної діяльності.

Висвітлювати новини ліцею на сайті 
   http://svesa-pal.sumy.sch.in.ua/ т а окремих веб - сторінках.
Вести свій блог «Бібліо@корд».
http://shkaraputa.blogspot.com/

Розробляти інтелектуальні заходи, які не обтяжують в часі проведення і несуть інформаційний, науково-пізнавальний потенціал для користувачів бібліотечно-інформаційного центру.

	

обмін досвідом,
фахова майстерність

поглиблено опрацювати документи стосовно бібліотечної діяльності, освіти, ПТО





вивчення,
використання у роботі

щотижня

опрацювати, впроваджувати




Вивчення та впровадження нормативно – правових документів 


Дописи, сюжетні нариси.

Удосконалювати роботу з комп’ютерними програмами,
розробляти інтелектуальні он-лайн вправи через Learning Apps.org 

	

вересень 


протягом року





протягом року





протягом року
протягом року



протягом року



щотижня
протягом навчального року


протягом року




	
	 
Поступово долучатися до Всесвітнього тижня медійно-інформаційної грамотності через бесіди-роз’яснення «Будь медіаграмотним!»
Брати участь в організації та проведенні загальноліцейних заходів, тематичних тижнів, декад загальноосвітнього та професійного спрямування.

Застосовувати комп’ютерну техніку, документи  Internet під час організації різноманітних бібліотечних заходів
Впроваджувати новітні тенденції у виставковій діяльності 

Брати участь у роботі методичних комісій загальноосвітнього та професійного напрямку
                       3.Психологічна підготовка
Дослідження психологічних аспектів  впливу  бібліотечних заходів, з популяризації книги, на здобувачів освіти

Самовдосконалюватися,  опрацьовуючи психолого-педагогічну літературу


Продовжувати дослідницьку  діяльність історико - краєзнавчого гуртка «Джерело» з історії закладу,селища, щодо поповнення музейного простору бібліотеки.
	
(за ініціативи ЮНЕСКО)


Працювати з друкованими джерелами,
Інтер. документами
Обмін досвідом проведення тематичних  заходів, організації виставок. 
взаємодопомога, обмін досвідом


спостереження за учнями,
анкетування, тестування, індивідуальні бесіди 
керівництво
читанням 
робота з учнями,
дослідження,
оформлення матеріалів

	
(24.10-31.10.)


за планом методкомісій

протягом 
року

протягом року

згідно плану
засідань  методкомісій


протягом року


протягом 
року


протягом року


	Бібліотекар веде облік надходжень літератури в сумарній та інвентарній книзі, щоквартально звіряючи рух фонду в бухгалтерії закладу;
 постійно ведеться щоденник відвідування бібліотеки і читальної зали, книговидачі літератури, виконання бібліографічних довідок. 
      В своїй діяльності бібліотекар максимально дотримується річного плану та графіка-календаря заходів.
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