
Методичні поради бібліотекарю(рубрика)
Формування нової моделі бібліотеки в закладах професійної 
(професійно-технічної) освіти

Ольга Лісун, методист Навчально-методичного центру професійно-технічної освіти у Сумській області
Сучасна бібліотека системи професійної освіти – інститут, що забезпечує функціонування системи поширення інформації, знань і культури, навчаючи своїх учнів користуватися цими можливостями. Бібліотеки не лише забезпечують максимальний обсяг інформації з вільним і рівним доступом до неї, але й створюють комфортне інтелектуальне середовище, здатне залучати нових читачів. 
Метою даної статті є методична допомога бібліотекарям області щодо формування нової моделі бібліотеки в сучасному закладі професійної освіти. 
Сьогодні  бібліотека професійної освіти – з одного боку ринок інформації та інформаційних послуг, з другого – заклад високого соціокультурного середовища. Нинішньому  користувачеві потрібен повноцінний бібліотечний сервіс, представлений новими носіями інформації, електронними каталогами, засобами комунікації та сучасним високотехнологічним обладнанням. 
На сучасному етапі законодавчою базою освітньої діяльності у сфері професійної (професійно-технічної) освіти є нові Ліцензійні умови, що затверджені постановою Кабінету Міністрів України від 10 травня 2018 року № 347 «Про внесення змін до постанови Кабінету міністрів України від 30 грудня 2015 р. № 1187».
Відповідно до технологічних вимог провадження освітньої діяльності рівень забезпечення вважається 100% при наявності підручників, навчальних посібників, електронних видань з розрахунку не менш як один примірник на п’ять осіб фактичного контингенту учнів. Для вибіркових навчальних дисциплін допускається використання навчальних матеріалів лише в електронній формі. 
Наявність власного читального залу з фаховими періодичними виданнями та електронною бібліотекою потрібно обов’язково в разі ліцензування освітньої діяльності з первинної професійної підготовки. 


На сучасному етапі оснащення бібліотек комп’ютерами обов’язкове, традиційне бібліотечне обслуговування тісно поєднується із сервісами електронної бібліотеки та медіатеки. 
                Як приклад, бібліотека ДНЗ «Сумське міжрегіональне вище професійне училище», оснащена ксероксом, комп’ютером, підключеним до мережі Інтернет. Бібліотекар Світлана Садовнича  працює над створенням нового формату бібліотеки шляхом зонування бібліотечного простору, де учні  поєднують пізнання з дозвіллям та розвитком творчих здібностей, спілкуються, навчаються, проводять у бібліотеці вільний час.  Модель бібліотеки з виокремленими зонами роботи та відпочинку максимально враховує запити та інтереси читачів. Кожен учень займає свій рівень – певну зону «розкритого» простору, при цьому зонування не має «жорстких» кордонів, кожен читач при бажанні зможе вільно переходити з рівня на рівень, поки не знайде для себе саме зручне місце. 
                Зона Інтернет оснащена сучасною комп'ютерною технікою, користувачі можуть працювати на комп'ютері, створювати документи, користуватися електронною поштою, слухати аудіо книги, спілкуватись он-лайн. У цій же зоні  можна працювати над будь-яким проектом,  створити електронну презентацію, підготувати реферат, виконати письмову роботу, сканувати, копіювати та роздруковувати матеріали – все це безкоштовно і цілком доступно. Учні слухають музику, переглядають фільми, вивчають іноземні мови. 
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    Зона креативної творчості «Декупаж» створена для виявлення талантів учнів, розвитку художніх здібностей, вихованню естетичного смаку,  активного дозвілля. Особливістю є те, що працюють учні, які ніколи в житті не займалися технічною, декоративно-прикладною та художньою творчістю. Вони розкривають свої таланти, про які навіть не здогадувались, починають  відчувати красу мистецтва і природи. Створюють своїми руками цікаві вироби: зразки художньої творчості, беруть активну участь у різноманітних творчих оглядах, конкурсах, виставках, де демонструються  досягнення та отримуються визнання. Усі вироби створюються з залишків та відходів будівельних  робіт. Це лаки, грунтовки, фарби, пінопласти, шпаклівки, туби з-під шпалер та ін. 
         Учні, що оволодівають будівельними професіями, навчаються не лише будувати житло, а й розумітися на інтер’єрах та дизайнах приміщень будинків, офісів. 
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  Зона Буккросингу – це  участь у міжнародному громадському русі, що діє за принципом соціальних мереж. Учні реєструються на сайті, створюють книжкові шафи в бібліотеці та в навчальному закладі, пропагують українську літературу та культуру у світі. У зоні буккросингу йде обмін книгами та періодичними виданнями різної тематики. Читачі поповнюють книжкові полиці літературою зі своїх домашніх бібліотек.
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    Зона «Бібліокафе» з цікавими та «смачними» книгами і журналами. Учні ознайомлюються з різноманітними рецептами, пригощають своїми кулінарними виробами, виготовленими власноруч.
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Бібліотеки інтегровані у всі сфери життя людини і суспільства: освіту, науку, культуру, виробництво та управління.  Це єдина інституція, що надає безкоштовний доступ до інформації, знань та електронних послуг. Створення комфортного середовища, впровадження зонування бібліотечного простору, використання інформаційно-комунікативних технологій забезпечує надання широкого спектру традиційних та інноваційних послуг. Бібліотека перестає бути місцем, де зберігаються книги, а стає дійсно центром спілкування, комфортним і максимально зручним для відвідувачів з можливістю  реалізувати власні культурно-освітні, дозвільні, інтелектуальні потреби та ідеї. 
Каталогізація бібліотечних записів однозначно полегшує роботу бібліотекарів. Найбільш відомою автоматизованою системою для великих бібліотек є АБІС – (Автоматизовані бібліотечні інформаційні системи) – системи планування ресурсів підприємств для бібліотеки, що використовуються для відстеження бібліотечних фондів, від їх замовлення та придбання до видачі відвідувачам бібліотек. 
Електронний каталог бібліотеки містить спрощений набір функцій, що дозволяють систематизувати фонд бібліотеки, а також відслідковувати наявність/відсутність художньої та методичної літератури.
Електронний каталог – це каталог, занесений до комп’ютерної мережі, що працює в режимі реального часу та надається в розпорядження користувачів. Він розкриває склад та зміст друкованих, електронних, аудіовізуальних документів, забезпечує вільний доступ до інформаційних ресурсів бібліотеки та потрібен для реалізації багатоаспектного інформаційного пошуку. Електронний каталог об’єднує в собі функції алфавітного, систематичного та предметного каталогів.
ЕКБ спрощує роботу бібліотекаря, оскільки дозволяє контролювати рух книжкового фонду, швидко знайти необхідні видання. Бібліотеки закладів професійної освіти Сумської області можуть запроваджувати Електронний каталог бібліотеки, створений у системі Microsoft Office Access [ekses]. 
База даних бібліотеки освітньої установи передбачає створення: електронного каталогу методичних напрацювань педагогічних працівників за напрямами підготовки, електронного каталогу підручників із предметів загальноосвітньої підготовки, електронного каталогу підручників із предметів професійної підготовки, електронної картотеки газетно-журнальних статей та науково-методичної літератури. Детально про заповнення каталогу йшла мова на семінарі заступників директора з навчально-методичної роботи (методистів) у червні 2018 року.
Електронний каталог бібліотеки закладу професійної освіти зведе до мінімуму ручні процеси бібліотечного працівника.
А) Електронний каталог основного фонду
Заздалегідь створений макет бази даних для бібліотек має такий вигляд:﻿
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   Заповнюємо чисті поля. З поля на поле переходимо, користуючись кнопкою Tab.
 Автор. Це поле є обов’язковим! Якщо автор книги не вказаний, то ми пишемо: колектив авторів, закони України, збірник творів, довідник тощо, вибираючи те, що нам підходить.
  	Назва. Повністю вказуємо назву книги з підзаголовком, якщо він є.
 	Інвентарний номер. Вказуємо інвентарний номер, під яким книга записана в інвентарній книзі.
УДК. Класифікуємо книгу згідно з системою бібліотечної класифікації, що застосовується у бібліотеці, УДК.
  	Кількість. Указуємо кількість примірників, що записана до інвентарної книги. Для літератури основного фонду це, звісно, 1 примірник.
  	Ціна. Указуємо вартість видання, записуючи гривні та копійки через кому. Рік видання. Вказуємо рік видання книги. Ключові слова. Вказуємо одне або декілька ключових слів, що випливають із змісту книги і значно полегшують потім пошук необхідних видань.
 Примітка. Це поле заповнюємо у випадку, якщо книга списана, змінилась кількість примірників тощо, вказуючи номер акту, згідно з яким відбулись зміни.
Після того, як ми занесли до електронного каталогу одну книгу, переходимо  на чисту сторінку, клікнувши на ►, щоб занести дані наступної і т.д.
 
У більш компактному вигляді база даних може бути переглянута у полі Таблиці, де перелік літератури поданий за загальним списком у зростаючому порядку інвентарних номерів.
 
Програма також дає можливість переглянути базу даних у алфавітному порядку за прізвищем автора, виставивши у графі Avtor відповідну позицію «Розташувати у зростаючому порядку».


 


Б) Електронний каталог газетно-журнальних статей
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 Клікнувши на ►, виходимо на чисті поля для заповнення бази даних. Заповнюємо чисті поля, з поля на поле переходимо користуючись кнопкою Tab.
 Автор. Для тематичної картотеки газетно-журнальних статей це поле не є обов’язковим. Тобто якщо автор статті не вказаний, то ми пропускаємо це поле, переходячи до наступного. Назва статті. Повністю вказуємо назву статті  з підзаголовком, якщо він є. Джерело. Вказуємо видання, в якому вміщена стаття.  Галузь знань. Указуємо, до якої галузі знань відноситься стаття. Анотація. Вказуємо дуже короткий зміст статті.
Після того, як ми занесли до електронного каталогу одну статтю, переходимо  на чисту сторінку, клікнувши на ► , щоб занести дані наступної і т.д. 
Перегляд бази даних газетно-журнальних статей у графі Таблиці має свої переваги. Розміщення назв статей, джерела або анотації в алфавітному порядку дозволяє одразу перевірити правильність оформлення бібліографічного запису, виявити помилки при введенні інформації до форм та відредагувати дані. 
Таким чином, за допомогою бази даних ми маємо можливість:    
- вести облік фонду літератури бібліотеки; 
- реєструвати бібліографічні описи книжок, періодичних видань, підручників із можливістю друку каталожних карток; 
- автоматизувати підготовку статистики та пошуку літератури, забезпечення закладу освіти підручниками; 
- переглядати, що є наявним у фонді: за автором, назвою, за роком видання; 
- складати звіт та проводити інвентаризацію; - порахувати вартість фонду.
Створений каталог архівується та завантажується як файл Books.rar на сайт бібліотеки. Таким чином, користувачі бібліотеки закладу освіти в режимі он-лайн матимуть змогу вести пошук необхідних матеріалів, підручників, методичної літератури у фонді бібліотеки. 
Оснащення приміщення бібліотеки сучасною комп’ютерною технікою, підключеною до мережі Інтернет та підвищення професійної компетентності бібліотекаря є основною умовою діяльності бібліотеки на сучасному етапі. Тому невідкладними завданнями закладів професійної (професійно-технічної) освіти у новому навчальному році є:
запровадження зонування бібліотечного простору та створення електронних каталогів методичних напрацювань педагогічних працівників за напрямами підготовки, підручників з предметів загальноосвітньої підготовки, професійної підготовки, статей періодичних видань та ін.
Рекомендуємо реалізацію поставлених завдань здійснювати покроково.
Крок 1. Створити нову модель бібліотеки з виокремленими зонами роботи і відпочинку за напрямами підготовки учнів у закладі – до початку листопада 2018 року. 
Крок 2. Удосконалювати діяльність бібліотеки через: 
- комп’ютеризацію бібліотечних процесів, що забезпечить інформаційне обслуговування педагогічних працівників та учнів – до березня 2019 року; 
- формування інформаційної культури користувачів – постійно;
- створення електронних каталогів – до лютого 2019 року всі методичні напрацювання педагогічних працівників закладу.  
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