
  

Програмно-методичне 
забезпечення  

проведення самоаналізу  
закладом професійної  

(професійно-технічної) освіти 

СЕМІНАР-ПРАКТИКУМ 



Дорожня карта  
проведення атестації 
закладу професійної 

(професійно-технічної) 
освіти  

Організація проведення самоаналізу 



Атестація закладу професійної 
(професійно-технічної) освіти – це 

процедура визначення 
спроможності закладу освіти 

здійснювати освітню діяльність у 
сфері професійної (професійно-

технічної) освіти на рівні 
державних стандартів (вимог) 

Організація проведення самоаналізу 



Нормативно-правові акти 

Закон України «Про професійну (професійно-
технічну) освіту» (статті 7, 9) 

Постанова Кабінету Міністрів України від 12 лютого 1996р. 
№200 «Про ліцензування, атестацію та акредитацію 

навчальних закладів» (п.п. 11, 12, 13, 14, 16, 17) 

Наказ Державної інспекції навчальних закладів України від 
24.12.2009 №3-А «Про атестаційну експертизу професійно-

технічних навчальних закладів» 

Програмно-методичне забезпечення атестації професійно-
технічного навчального закладу 

Організація проведення самоаналізу 



Право на проведення атестації 

Міністерство освіти 
і науки України 

Департамент освіти і науки 
Сумської обласної 

державної адміністрації 

Регіональна 
експертна рада  

Акредитаційна 
комісія України  

Організація проведення самоаналізу 



Організатори проведення атестації 

ОРГАНІЗАЦІЯ 

АТЕСТАЦІЙНОЇ 

ЕКСПЕРТИЗИ  

РЕГІОНАЛЬНА ЕКСПЕРТНА 
РАДА  

ПРИ ДЕПАРТАМЕНТІ ОСВІТИ І 
НАУКИ СУМСЬКОЇ ОБЛАСНОЇ 
ДЕРЖАВНОЇ АДМІНІСТРАЦІЇ  

АТЕСТАЦІЙНА 

ЕКСПЕРТИЗА 

ЕКСПЕРТНА 
КОМІСІЯ  

Організація проведення самоаналізу 



Терміни проведення 

Державні ЗП(ПТ)О 

- планово 
- за заявкою 

- за рішенням органу 
управління 

раз у 10 років 

Іншої форми 
власності 

за заявкою 

раз у 10 років 

Організація проведення самоаналізу 



Терміни проведення 
атестація професії 

Державні 
ЗП(ПТ)О 

На випуску 
здобувачів освіти 

за професією 
 

Іншої форми 
власності 

раз у 10 
років 

Організація проведення самоаналізу 



Алгоритм дій  
проведення атестації закладу професійної 

(професійно-технічної) освіти 
№ 
з/п 

Алгоритм дій Виконавець Адресат Строки 

1 

Подання заявки про 
проходження атестації 
(за професією, де 
навчаються випускні 
групи) 

Заклад  
освіти 

Департамент освіти і 
науки Сумської 

обласної державної 
адміністрації 

За рік 

2 

Включення закладу 
професійної 
(професійно-технічної) 
освіти, до плану (графіку) 
проведення атестації 

Департамент 
освіти і науки 

Сумської 
обласної 

державної 
адміністрації 

Департамент освіти і 
науки Сумської 

обласної державної 
адміністрації 

За рік або у 
план (графік) на 

10 років 

Організація проведення самоаналізу 



№ 
з/п 

Алгоритм дій Виконавець Адресат Строки 

3 

Отримання консультації 
щодо проведення 
самоаналізу. Вивчення 
методичних 
рекомендацій щодо 
проведення 
самоаналізу 

Департамент 
освіти і науки 

Сумської 
обласної 

державної 
адміністрації,  

НМЦ ПТО у 
Сумській 
області 

Заклад освіти  

До проведення 
самоаналізу, 

щороку у січні 
проводиться 

семінар-практикум 

4 
Подання матеріалів 
самоаналізу  

Заклад  
освіти 

Департамент 
освіти і науки 

Сумської 
обласної 

державної 
адміністрації 

За місяць до 
проведення 
атестаційної 
експертизи 



№ 
з/п 

Алгоритм дій Виконавець Адресат Строки 

5 
Вивчення матеріалів 
самоаналізу 

Департамент освіти 
і науки Сумської 

обласної державної 
адміністрації, 
регіональна 

експертна рада 

Департамент 
освіти і науки 

Сумської 
обласної 

державної 
адміністрації 

За місяць до 
проведення 
атестаційної 
експертизи 

6 

Складання наказу 
про проведення 
атестаційної 
експертизи закладу 
освіти (затвердження 
складу комісії, 
програми) 

Департамент освіти 
і науки Сумської 

обласної державної 
адміністрації,  
регіональна 

експертна рада 

Департамент 
освіти і науки 

Сумської 
обласної 

державної 
адміністрації 

За місяць до 
проведення 
атестаційної 
експертизи 

7 

Повідомлення про 
проведення 
атестаційної 
експертизи 

Департамент освіти 
і науки Сумської 

обласної державної 
адміністрації 

Заклад освіти 

За місяць до 
проведення 
атестаційної 
експертизи 



№ 
з/п 

Алгоритм дій Виконавець Адресат Строки 

8 
Проведення атестаційної 
експертизи 

Експертна 
комісія 

Заклад освіти 
До 15 

календарних 
днів 

9 

Складання довідок за 
підсумками атестаційної 
експертизи, акту атестаційної 
експертизи 

Експертна 
комісія 

Департамент 
освіти і науки 

СОДА, 
регіональна 

експертна рада,  
заклад освіти 

До 10 днів 

10 

Вивчення акту атестаційної 
експертизи.  
Підготовка мотивованого 
висновку про спроможність 
(не спроможність) закладу 
освіти здійснювати освітню 
діяльність на рівні державних 
вимог. 
Подання атестаційних 
матеріалів до Акредитаційної 
комісії України 

Департамент 
освіти і науки 

СОДА, 
регіональна 
експертна 

рада 

Акредитаційна 
комісія України 

До двох 
місяців 



№ 
з/п 

Алгоритм дій Виконавець Адресат Строки 

11 

Вивчення атестаційних 
матеріалів закладу освіти. 
Приймання рішення і 
подання висновків на 
затвердження Міністерству 
освіти і науки України 

Акредитаційна 
комісія України 

Міністерство 
освіти і науки 

України 

До трьох 
місяців 

12 

Видача свідоцтва про 
атестацію (протоколу 
Акредитаційної комісії, 
витягу з протоколу) 

Міністерство 
освіти і науки 

України 
Заклад освіти 



Дорожня карта  
проведення самоаналізу 

закладу професійної 
(професійно-технічної) 

освіти  

Організація проведення самоаналізу 



Самоаналіз – це комплексний 
аналіз роботи структурних 

підрозділів і основних напрямків 
діяльності закладу 

професійної(професійно-
технічної) освіти, здійснений його 

працівниками 

Організація проведення самоаналізу 



Організатори  
проведення самоаналізу 

Організація проведення самоаналізу 



Алгоритм дій  
проведення самоаналізу закладу професійної 

(професійно-технічної) освіти 
№ 
з/п 

Алгоритм дій Виконавець Адресат Строки 

1 

Отримання консультації щодо 
проведення самоаналізу. Вивчення 
методичних рекомендацій щодо 
проведення самоаналізу 

Департамент освіти і 
науки СОДА,  

НМЦ ПТО у Сумській 
області 

Заклад 
освіти  

Щороку у 
січні 

проводиться 
семінар-

практикум 

2 

Формування комісії з проведення 
самоаналізу закладу освіти та 
робочих груп для проведення 
самоаналізу кожного із визначених 
об’єктів 

Адміністрація 
закладу освіти 

Заклад 
освіти 

За місяць до 
проведення 
самоаналізу 

3 
Розроблення програми 
самоаналізу, визначення об’єктів 
для проведення самоаналізу 

Адміністрація 
закладу освіти 

Заклад 
освіти 

За місяць до 
проведення 
самоаналізу 

Організація проведення самоаналізу 



№ 
з/п 

Алгоритм дій Виконавець Адресат Строки 

4 

Розроблення пакетів 
комплексних контрольних 
робіт із кожного предмета 
загально професійної 
підготовки і комплексних 
кваліфікаційних завдань з 
кожної професії 

Педагогічні 
працівники 

закладу освіти 
Заклад освіти 

За місяць до 
проведення 
самоаналізу 

5 

Подання на затвердження та 
рецензію пакетів комплексних 
контрольних робіт із кожного 
предмета загально професійної 
підготовки і комплексних 
кваліфікаційних завдань з 
кожної професії 

Заклад освіти 

Департамент освіти 
і науки СОДА,  

НМЦ ПТО у Сумській 
області, 

роботодавці, 
споріднені заклади 

П(ПТ)О 

За місяць до 
проведення 
самоаналізу 



№ 
з/п 

Алгоритм дій Виконавець Адресат Строки 

6 

Складання наказу по закладу  
«Про проведення самоаналізу закладу 
освіти» 

Директор 
закладу освіти 

Заклад 
освіти 

За місяць до 
проведення 
самоаналізу Затвердження складу комісії  

Затвердження програми самоаналізу 

7 

Розроблення плану-графіка проведення  
комплексних контрольних робіт із 
кожного предмета загальнопрофесійної 
підготовки і комплексних 
кваліфікаційних завдань з кожної 
професії 

Голова комісії 
з проведення 
самоаналізу 

закладу освіти 

Заклад 
освіти 

За місяць до 
проведення 
самоаналізу 



№ 
з/п 

Алгоритм дій Виконавець Адресат Строки 

8 

Проведення самоаналізу закладу освіти 

Комісія з 
проведення 
самоаналізу 

закладу освіти 

Заклад 
освіти 

Проводиться 
до одного 
семестру 

Визначення мети проведення 
самоаналізу 

Вивчення нормативно-правової бази, що 
регламентує діяльність об’єкта 

Попередній збір інформації про 
діяльність об’єкта 

Вивчення (перевірка) діяльності об’єкта 

Проведення комплексних контрольних 
робіт із кожного предмета 
загальнопрофесійної підготовки і 
комплексних кваліфікаційних завдань з 
кожної професії 

Підготовка звіту про результати 
вивчення діяльності об’єкта 



№ 
з/п 

Алгоритм дій Виконавець Адресат Строки 

9 

Узагальнення та аналіз матеріалів 
самоаналізу, підготовка проекту 
звіту про проведений самоаналіз 
закладу освіти 

Комісія з 
проведення 
самоаналізу 

закладу освіти 

Комісія з 
проведення 
самоаналізу 

закладу освіти 

Проводиться 
до одного 
семестру 

 

10 
Подання проекту звіту про 
проведений самоаналіз на розгляд 
педагогічної ради 

Комісія з 
проведення 
самоаналізу 

закладу освіти 

Педагогічна 
рада закладу 

освіти 

11 

Доопрацювання (при необхідності) 
проекту звіту про проведений 
самоаналіз і подання на 
затвердження директору закладу 
освіти 

Комісія з 
проведення 
самоаналізу 

закладу освіти 

Директор 
закладу освіти 



№ 
з/п 

Алгоритм дій Виконавець Адресат Строки 

12 

Формування матеріалів 
самоаналізу для 
направлення до 
регіональної 
експертної ради 

Директор,  
комісія з проведення 
самоаналізу закладу 

освіти 

Департамент освіти і 
науки Сумської 

обласної державної 
адміністрації 

За місяць до 
проведення 
атестаційної 
експертизи 

13 
Подання матеріалів 
самоаналізу  

Заклад освіти 

Департамент освіти і 
науки Сумської 

обласної державної 
адміністрації 

За місяць до 
проведення 
атестаційної 
експертизи 

14 
Вивчення матеріалів 
самоаналізу 

Департамент освіти і 
науки Сумської 

обласної державної 
адміністрації, 
регіональна 

експертна рада 

Департамент освіти і 
науки Сумської 

обласної державної 
адміністрації 

За місяць до 
проведення 
атестаційної 
експертизи 



Вимоги до самоаналізу 

САМОАНАЛІЗ 

розділи 
відповідно до 

Типової 
програми 

додатки у формі 
таблиць  

проводиться до 
одного семестру 

розглянути на 
педагогічній 
раді проект 

звіту  

Організація проведення самоаналізу 



Розділи самоаналізу 

САМОАНАЛІЗ 

2.Формування 
контингенту 

учнів, слухачів 

4. Стан організації 
освітнього процесу 

5. Рівень кадрової 
роботи та оцінка якості 

керівного та 
педагогічного складу 

6. Матеріально-технічна 
база та фінансово-

господарська діяльність 

8. Оцінка рівня 
управління закладом 

П(ПТ)О 

Організація проведення самоаналізу 



Розділи самоаналізу 
атестація за професією 

САМОАНАЛІЗ 

2.Формування 
контингенту 

учнів, слухачів 

4. Стан організації 
освітнього процесу 

5. Рівень кадрової 
роботи та оцінка 

якості керівного та 
педагогічного складу 

6. Матеріально-технічна 
база та фінансово-

господарська діяльність 

8. Оцінка рівня 
управління 

закладом П(ПТ)О 

Організація проведення самоаналізу 



Зміст самоаналізу 

1. Загальна 
характеристика 
закладу освіти 

повна назва і адреса 
закладу освіти, коротка 

інформація про створення 
та динаміку розвитку  

юридичні 
підстави для 
здійснення 

освітньої 
діяльності, 
структура 

закладу освіти 

ліцензія, види підготовки, 
ліцензований обсяг 

загальна 
чисельність 

педпрацівників, 
учнів, слухачів 

Організація проведення самоаналізу 



1. Загальна характеристика  
закладу освіти 

 Атестаційний рівень 
 

 Рік заснування закладу 
 

 Адреса юридична 

 Адреси фактичні 
 

 Статут 

 Затвердження МОН  (Погодження МОН) 
 

 Положення 

 Погодження Департаментом освіти і науки СОДА 

Організація проведення самоаналізу 



1. Загальна характеристика 
закладу освіти 

 Реєстрація в ЄДБО 
 

 Ліцензія  

 Оплата за ліцензію 

 Кількість професій 

 Загальний ліцензований обсяг 
 

 Свідоцтво про атестацію 

 Оплата за свідоцтво про атестацію 

 Кількість професій 

Організація проведення самоаналізу 



1. Загальна характеристика  
закладу освіти 

 Документи на право власності 
 

 Загальна територія – __________________га.  

 Загальна площа приміщень – ______________м2. 

 Навчальна площа – ______________м2. 

 На одного учня – ______________м2.  

 Проектна потужність – ________________ осіб. 
 

 Перелік корпусів (що знаходиться) 
 

 Основні дозвільні документи 
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1. Загальна характеристика  
закладу освіти 

  Усього здобувачів освіти  

          учнів 

  слухачів 
 

 Усього педпрацівників 

  

 За скількома професіями здійснюється підготовка 

 

 За які кошти відбувається навчання  
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Зміст самоаналізу 

2.Формування 
контингенту учнів, 

слухачів 

робота з формування плану прийому 
учнів, слухачів (державне 

(регіональне) замовлення, за кошти 
юридичних і фізичних осіб), випуск та 

працевлаштування  

характеристика 
контингенту 

учнів, слухачів 

відрахування 
учнів, слухачів, їх 

причини 

форми і методи 
профорієнтаційної 

роботи 

таблиця 2.1С 
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Зміст самоаналізу 

3. Зміст 
підготовки 

кваліфікованих 
робітників 

відповідність змісту 
робочих навчальних 

планів і програм 
Типовим 

урахування 
регіонального 
компоненту,  

змін у відповідній 
галузі 

виробництва чи 
сфері послуг,  

потреб замовника 

наявність системи 
контролю, їх якістю 

забезпечення 
закладу 

стандартами 
П(ПТ)О 
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Зміст самоаналізу 

4. Стан організації 
освітнього 

процесу 

4.2 Оцінка рівня організації 
навчально-виховної 

діяльності, соціального 
захисту учасників 

освітнього процесу 

4.3 Оцінка рівня 
організації 
навчально-
методичної 
діяльності 

таблиця 4.3 С 

4.4 Оцінка рівня безпеки 
життєдіяльності 

учасників освітнього 
процесу 

4.1 Оцінка 
рівня 

організації 
навчально-
виробничої 
діяльності 
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Зміст самоаналізу 

5. Рівень 
кадрової роботи 
та оцінка якості 

керівного та 
педагогічного 

складу 

якісна оцінка 
складу 

педагогічних 
працівників 

підвищення 
кваліфікації  

атестація 

динаміку підготовки 
педагогічних працівників із 
числа випускників закладу 

освіти 

таблиця 5.1С 
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Зміст самоаналізу 

6. Матеріально-
технічна база та 

фінансово-
господарська 

діяльність 

стан матеріально-
технічного 

забезпечення 
освітнього процесу 

наявність 
(відсутність) 

заборгованост
і  

джерела фінансування 
закладу освіти 

таблиці  
6.1С, 6.2С 
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Зміст самоаналізу 

7. Відповідність 
рівня кваліфікації 

випускників 
державним 

стандартам П(ПТ)О 

аналіз успішності 
учнів, слухачів за 

останні три випуски 

результати 
виконання 

учнями, 
слухачами ККЗ, 

ККР 

відповідність рівня 
навчальних досягнень учнів, 

слухачів вимогам робочих 
навчальних планів і програм  

таблиці 
7.2С.7.3С, 7.4С 
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САМОАНАЛІЗ В УМОВАХ КАРАНТИНУ 

Організація проведення самоаналізу 

Результатами ККЗ  
можна вважати результати  

поетапної атестації  
(проміжного контролю, державної 

кваліфікаційної атестації)  
2019-2020 навчального року 



Зміст самоаналізу 

8. Оцінка рівня 
управління 
закладом 

П(ПТ)О 

структура 
управління, 
контролю за 

освітнім 
процесом  

планування 
роботи закладу 

освіти 

виконавська 
дисципліни 

результативність  
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Порядок формування  
матеріалів самоаналізу 

 Звіт про проведений самоаналіз. 

 Наказ по закладу освіти про проведення самоаналізу, 
робоча програма. 

 Графіки проведення комплексних кваліфікаційних 
завдань, комплексних кваліфікаційних робіт. 

  Копії робочих навчальних планів. 

 Копії установчих документів. 

 Копії дозвільних документів. 
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Матеріали самоаналізу формуються у 
трьох примірниках: 

• Акредитаційній комісії України один 
примірник  

• регіональній експертній раді з питань атестації 
закладів, що здійснюють діяльність у сфері 
професійної (професійно-технічної) освіти, при 
Департаменті освіти і науки Сумської обласної 
державної адміністрації 

другий 
примірник  

• залишається в закладі третій 
примірник  
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О К Р Е М О  

 

ВІД МАТЕРІАЛІВ САМОАНАЛІЗУ 

 

ЗАЯВА на проведення атестаційної експертизи з 
ліцензією та свідоцтвом про атестацію, витягами з 
рішення Акредитаційної комісії України (за 
наявністю) у трьох примірниках. 
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Організація проведення самоаналізу 

Діючі ліцензії на надання освітніх послуг у сфері професійної (професійно-
технічної) освіти, копії свідоцтва про атестацію, витягів із рішення 
Акредитаційної комісії  України (за наявністю). Копії виконуються на 
копіювальних апаратах з чітким зображенням текстів, таблиць, печаток та 
завіряються в установленому порядку 

Заява подається окремо від матеріалів про самоаналіз 

Заява та ліцензії на надання освітніх послуг у сфері професійної (професійно-
технічної) освіти, копії діючих свідоцтва про атестацію, витягів із рішення 
Акредитаційної комісії (за наявністю) подаються у 3-х екземплярах 

До заяви додати: 


