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освіту в Єдиній державній 

електронній базі з питань 

освіти

НАРАДА



Алгоритм замовлення документів про П(ПТ)О

створення (формування) замовлення документів
про професійну (професійно-технічну) освіту
здійснюється відповідно до Порядку замовлення,
видачі та обліку документів про професійно-технічну
освіту державного зразка, затвердженого наказом
МОН від 02.04.2015 № 387



Про заклади П(ПТ)О, 
що атестуються у 2022 році

Алгоритм замовлення документів про П(ПТ)О



Термін дії свідоцтв про атестацію 
продовжено лише ти закладам 

П(ПТ)О, у яких станом на 
24.02.2022 вони були чинними

Алгоритм замовлення документів про П(ПТ)О



Нормативно-правові акти

Закон України «Про професійну (професійно-
технічну) освіту» (статті 7, 9)

Постанова Кабінету Міністрів України від 12 лютого 1996р. №200 
«Про ліцензування, атестацію та акредитацію навчальних 

закладів»

Наказ МОН від 19.03.2022 № 263 «Про затвердження рішення
Акредитаційної комісії від 18 березня 2022 року (протокол 

№144)»

Лист Міністерства освіти і науки України від 30.03.2022 №1/3743-
22 «Про формування замовлення документів про професійну 

(професійно-технічну) освіту в Єдиній державній електронній базі 
з питань освіти»

Алгоритм замовлення документів про П(ПТ)О



Нормативно-правові акти

Алгоритм замовлення документів про П(ПТ)О



Нормативно-правові акти

Алгоритм замовлення документів про П(ПТ)О



Алгоритм замовлення документів про П(ПТ)О

1. Заклад П(ПТ)О складає списки випускників (ПІБ, дата 
народження)

2. Заклад П(ПТ)О складає лист-звернення на Департамент 
освіти і науки Сумської обласної державної адміністрації 
(викласти проблему (причину не атестації); вказати повну 
назву закладу П(ПТ)О, його код в ЄДЕБО, код та назву 
професії, дату випуску, кількість випускників, вид документа 
про освіту яким необхідно забезпечити випускників, 
контактну особу та її телефон)

3. Заклад П(ПТ)О подає лист-звернення до Департаменту освіти 
і науки разом зі списками випускників та документами про 
атестацію (можна електронно), зателефонувати Ященковій Є. 
та Бардакову І. за місяць до випуску.

І етап



Алгоритм замовлення документів про П(ПТ)О

1. Департамент освіти і науки готує лист-звернення до 
Міністерства освіти і науки України.

2. Департамент освіти і науки направляє лист-звернення до 
закладу П(ПТ)О.

ІІ етап



Алгоритм замовлення документів про П(ПТ)О

1. Заклад П(ПТ)О замовляє документи в ЄДЕБО.

2. Заклад П(ПТ)О звертається до Міністерства освіти і науки 
України щодо отримання дозволу для формування 
документів про освіту через ЄДЕБО.

3. У ЄДЕБО заклад П(ПТ)О загружає лист-звернення, лист-
звернення на Департамент освіти і науки Сумської обласної 
державної адміністрації, лист-звернення лист-звернення
Департаменту освіти і науки Сумської обласної державної 
адміністрації до Міністерства освіти і науки України, списки 
випускників, документи про атестацію.

4. Копії документів (що заклад П(ПТ)О загружає на МОН у 
ЄДЕБО) направити на електронну адресу Ященкової Є.

5. Заклад П(ПТ)О  чекає відповіді від МОН

ІІІ етап



ЗРАЗКИ ДОКУМЕНТІВ

Алгоритм замовлення документів про П(ПТ)О

Лист-звернення на ДОН



ЗРАЗКИ ДОКУМЕНТІВ

Алгоритм замовлення документів про П(ПТ)О

Списки випускників



ЗРАЗКИ ДОКУМЕНТІВ

Алгоритм замовлення документів про П(ПТ)О

Документи про атестацію



Про заклади П(ПТ)О (або 
професії), 

що не атестовані

Алгоритм замовлення документів про П(ПТ)О



Нормативно-правові акти

Закон України «Про професійну (професійно-
технічну) освіту» (статті 7, 9)

Лист Міністерства освіти і науки України від 30.03.2022 
№1/3743-22 “Про формування замовлення документів про 

професійну (професійно-технічну) освіту в Єдиній державній 
електронній базі з питань освіти”

Алгоритм замовлення документів про П(ПТ)О



Нормативно-правові акти

Алгоритм замовлення документів про П(ПТ)О



Алгоритм замовлення документів про П(ПТ)О

1. Заклад П(ПТ)О складає списки випускників (ПІБ, дата 
народження)

2. Заклад П(ПТ)О складає лист-звернення на Департамент 
освіти і науки Сумської обласної державної адміністрації 
(викласти проблему (причину не атестації); вказати повну 
назву закладу П(ПТ)О, його код в ЄДЕБО, код та назву 
професії, дату випуску, кількість випускників, вид документа 
про освіту яким необхідно забезпечити випускників, 
контактну особу та її телефон)

3. Заклад П(ПТ)О подає лист-звернення до Департаменту освіти 
і науки разом зі списками випускників, зателефонувати 
Ященковій Є. та Бардакову І. за місяць до випуску.

І етап



Алгоритм замовлення документів про П(ПТ)О

1. Департамент освіти і науки готує лист-звернення до 
Міністерства освіти і науки України.

2. Департамент освіти і науки направляє лист-звернення до 
закладу П(ПТ)О.

ІІ етап



Алгоритм замовлення документів про П(ПТ)О

1. Заклад П(ПТ)О замовляє документи в ЄДЕБО.

2. Заклад П(ПТ)О звертається до Міністерства освіти і науки 
України щодо отримання дозволу для формування 
документів про освіту через ЄДЕБО.

3. У ЄДЕБО заклад П(ПТ)О загружає лист-звернення, лист-
звернення на Департамент освіти і науки Сумської обласної 
державної адміністрації, лист-звернення лист-звернення
Департаменту освіти і науки Сумської обласної державної 
адміністрації до Міністерства освіти і науки України, списки 
випускників.

4. Копії документів (що заклад П(ПТ)О загружає на МОН у 
ЄДЕБО) направити на електронну адресу Ященкової Є.

5. Заклад П(ПТ)О  чекає відповіді від МОН

ІІІ етап



ЗРАЗКИ ДОКУМЕНТІВ

Алгоритм замовлення документів про П(ПТ)О

Лист-звернення на ДОН



ЗРАЗКИ ДОКУМЕНТІВ

Алгоритм замовлення документів про П(ПТ)О

Списки випускників


